附件1
	黄石市市政公用局2020年档案数字化指和服务工作报价单


	序号
	项目名称
	单位
	数量
	单价
	合价
	备      注

	1
	指导整理2020年文书档案
	件
	700
	
	
	整理分类、盖章编号、装盒上架

	2
	扫描2020年文书档案
	幅
	3000
	
	
	A4幅面

	3
	文书包角
	件
	500
	
	
	

	4
	指导整理2020年专业档案
	卷
	100
	
	
	

	5
	扫描2020年专业档案
	幅
	2000
	
	
	A4幅面

	6
	装订专业档案
	卷
	100
	
	
	三孔一线装订，卷皮，包边

	7
	指导整理2020年照片
	张
	100
	
	
	

	8
	扫描2020年照片
	张
	100
	
	
	洗照片，扫描照片、挂接

	9
	指导整理2020年会计档案
	卷
	100
	
	
	盖章、编号、

装盒上架等

	10
	指导整理2020年光盘、实物档案
	个
	1
	
	
	

	11
	指导整理2020年发文汇编
	件
	1
	
	
	

	12
	指导整理2020年科技档案
	卷
	1
	
	
	

	13
	录入各种门类的档案
	条
	1
	
	
	

	14
	A4档案盒
	个
	1
	
	
	

	15
	会计凭证盒
	个
	1
	
	
	

	16
	脊背
	条
	1
	
	
	

	17
	输出索引目录
	本
	1
	
	
	

	18
	数据备份
	份
	1
	
	
	

	19
	协助配合复查考评等其他工作
	项
	1
	
	
	

	20
	总计
	元
	
	
	
	

	备注：以上各类档案数量为初步统计情况，仅用于档案服务供应商报价参考


附件2
（以下为投标函、法定代表人身份证明、授权委托书格式，其余文件内容格式自拟）

投  标  函

（招标人名称）：
1．我方已仔细研究了（项目名称）招标文件的全部内容，愿意以报价单的投标报价，按比价公告约定实施和完成。

2．我方承诺在投标有效期天内不修改、撤销投标文件。

3．如我方中标：

（1）我方承诺在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同。

（2）我方承诺在合同约定的期限内完成并移交全部成果。

（3）我方承诺服务质量满足相关国家法律、法规及地方标准要求。

（4）我方承诺严格执行国家、行业及黄石市有关规定。

6．我方在此声明，所递交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确。

投标人（盖章）：
法定代表人或委托人（签名或盖章）：

单位地址：
日期

法定代表人身份证明

投 标 人：

单位性质：

地    址：

成立时间：年月日

经营期限：

姓    名：性        别：

年    龄：职        务：

系（投标人名称）的法定代表人。

特此证明。

投标人：（盖单位章）

年月日 

备注:1.附法定代表人身份证复印

授权委托书

本人（姓名）系（投标人名称）的法定代表人，现委托（姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改（项目名称）投标文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。

委托期限：

。

代理人无转委托权。

附：法定代表人身份证明

投  标  人：（盖单位章）

法定代表人：（签字或盖章）

身份证号码：
委托代理人：（签字或盖章）

身份证号码：
年    月   日

备注: 1.附委托代理人身份证复印件。

