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附件 1
适用首违不罚执法事项清单


	序号
	事项名称
	法律依据

	







1
	





对单位及个人有影响公共环境卫生的行为的处罚
	《湖北省城市市容和环境卫生管理条例》
第四十二条 有下列行为之一的，由市容环卫主管部门或者依法确定的其他行政管理部门按照下列规定予以处理：
（ 一）违反第十八条第二款、第十九条第一项、第二十五条第二款规定的，责令予以清理或者清除，可以并处警告、10 元以上 200元以下罚款。
第十八条第二款 任何单位和个人不得在树林、地面、建筑物、构筑物或者其他公共设施上刻画、涂写、张贴。
第十九条 公民应当自觉维护城市环境卫生，不得有下列影响公共环境卫生的行为：
（ 一）随地吐痰、便溺；
第二十五条第二款 居民饲养宠物和信鸽不得污染环境，对宠物在道路和其他公共场地排放的粪便，饲养人应当即时清除。

	







2
	在树木、桩杆、楼道、围墙或者其他公共场所、公共设施张贴、涂写、喷涂、刻画小广告；在道路、公共场所散发小广告；擅自在室外公共场所、公共设施张贴标语或者悬挂横幅。
	《黄石市市容和环境卫生管理条例》
第四十二条 有下列行为之一的，由县（市、区）城市管理部门按照下列规定处理：
（ 三）违反本条例第二十二条、第三十六条第一款规定的，给予警告，责令清除或者清理；拒不清除或者清理的，处 50 元以上 200 元以下罚款；
第二十二条 任何单位和个人不得在树木、桩杆、楼道、围墙或者其他公共场所、公共设施张贴、涂写、喷涂、刻画小广告；不得在道路、公共场所散发小广告。
第三十六条第一款 任何单位和个人不得擅自在室外公共场所、公共设施张贴标语或者悬挂横幅；确有需要的，应当向所在地县（市、区）城市管理部门备案。
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首违不罚告知承诺制适用流程图


 (
当事人按期改正
是否按期改正
否
视情况依法采取必要的监管措施
或者依法查处
否
是否适用告知承诺
是
向当事人指出违法行为、
宣传相关法律法规规章规
定，并提出整改要求
当事人立即改正
当场核查
并办结
是
当事人是否签署承诺书
否
                   
是
依法实施行政处罚
掌握案件线索
开展调查
依法实施行政处罚
           
结案
上传整改材料并办结
结案
结案
)
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首违不罚告知承诺书
黄城（  ）轻告字〔    〕  号

	当事
人的
情况
	姓名/
名称
	
	身份证件号/信用代码
	

	
	地址
	
	联系电话
	

	




违法行为告知
		 年    月   日   时，执法人员        、         在	 			 实施检查时，发现当事人存在	 		 的违法行为，根据《                         》第    条第    款第	( [image: ] ) 项的规定，现责令当事人立即改正/于      年    月    日前整改完毕。改正要求如下：                                      。
该案件系首次违法后果轻微，若按要求及时改正则符合首违不罚的适用条件，若未及时改正将依法给予行政处罚。执法人员已向当事人宣传了相关法律法规规章的规定。（ 以下空白）
执法人员签名：         、       
年    月    日

	





当事人的承诺
		（执法单位名称） ：
执法人员已向本人（单位）进行了相关告知和法治宣传教育，并要求予以改正。本人（单位）对以上情况确认无误，并自愿承诺：
□1.立即予以改正；
□2.在      年     月    日前整改完毕，并将整改情况说明等材料送达你单位；
□3.今后将严格遵守相关法律法规规章的规定。
若本人（单位）未履行上述承诺的，愿依法接受处罚，并承担相应法律责任。

签名或盖章：
年    月    日

	
备 注
	（注明当事人的改正情况并核查后，执法人员签名）

执法人员签名：         、       
年    月    日


附： 当事人的身份材料复印件。
附件3
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适用公益减罚执法事项清单


	序号
	事项名称
	法律依据
	服务岗位

	














1
	












对未即时清除或者清理犬只粪便的行为的处罚
	《黄石市文明行为促进条例》
第四十一条 违反本条例第十六条第二款规定，
携带犬只出户未使用犬链（绳）牵引的，由公安机关责令改正；拒不改正的，处 500 元以上 1000元以下罚款；情节恶劣或者造成严重后果的，没收犬只。未即时清除或者清理犬只粪便的，由城市管理部门责令清除或者清理，可以处 50 元以上 200 元以下罚款。
第十六条第二款 在本市城市建成区、县人民政府所在地镇建成区饲养犬只的，应当遵守养犬管理的相关规定，不在禁养区内饲养犬只，不在限养区内饲养烈性犬和大型犬；携带犬只出户应当使用犬链（绳）牵引，即时清除或者清理产生的粪便。
第四十二条 因违反本条例规定应当受到行政罚款处罚，违法行为人自愿参加社会服务的，有关执法单位可以安排其参加相应的社会服务，并根据违法行为人完成社会服务情况，从轻、减轻或者免除对违法行为人的罚款处罚。
	













城市文明劝导员
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公益减罚流程图


 (
行政执法机关审查条件
符合
在
 
3
 
个工作日内通知申请人
参加公益服务的时间、地点
及联系方式
行政执法机关记录公益服务
的时长、服务情况
行政执法机关根据违法行为
人履行公益服务完成情况，
依法作出从轻、减轻或者不
予罚款处罚的决定
在
 
3
 
个工作日内书面告知申
请人不适用公益减罚的原因
行政执法机关依法作出行政
处罚决定，已完成部分公益
服务，不能折抵罚款
不符合
未完成
违法行为人收到告知后
 
3
 
个
工作日书面向行政执法机关
提出公益服务申请
告知违法行为人可以
参加公益服务的权利
行政执法机关作出行政处罚事项告知
适用公益减罚的轻微违法行为
)
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公益减罚申请告知书
NO:

	当事
人的
情况
	姓名/
名称
	
	身份证件号/信用代码
	

	
	地址
	
	联系电话
	

	





违法行为告知
	
	 年    月   日   时，执法人员        、         在	 		 实施检查时（或其他案件线索来源），发现当事人存在	 的违法行为，违反了《                         》第   条第    款第（ [image: ] ）项的规定。
经查，该案件符合公益减罚的适用条件，当事人对本机关作出的行政处罚告知内容无异议，参加公益服务的，可以折抵罚款，在收到本告知之日起3 日内提出申请参加公益服务。


执法人员签名：         、       
年    月    日

	



当事人的申请
	
	（执法单位名称） ：
执法人员已向本人（单位）进行了公益减罚的告知，本人（单位）回复
如下：
□1.不申请参加公益服务， 自愿接受按行政处罚告知书内容处罚；
□2. 自愿申请参加公益服务，按照规定内容开展公益服务；


签名或盖章：
年    月    日

	
备 注
	


附： 当事人的身份材料复印件。
附件6
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公益服务折抵罚款有关事项告知书



	 :
本机关于      年    月    日收到了你（单位）要求参加公益服务活动折抵罚款的申请。经审核，你（单位）符合公益服务折抵罚款处罚条件，故同意你（单位）参加有关公益服务活动，并将有关事项告知如下：
1.参与方式
请在      年    月    日    时到       报到，参加公益服务岗位，服务时长为     小时，请你（单位）根据有关要求做好公益服务。
2.服务要求
本次公益服务□ 一次性完成服务内容或者□视情况分次完成，每次社会服务不少于 1 小时。你（单位）须在收到本告知书之日起    日内完成规定时长的社会服务。由于自身原因而逾期未按规定完成的，已完成部分社会服务，不能折抵罚款。
联系人：               
联系电话：             


单位（公章）	 年    月   日
附件7
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公益服务完成情况确认单

	当事
人的
情况
	姓名/
名称
	
	身份证件号/信用代码
	

	
	地址
	
	联系电话
	

	公益服务情况
	服务岗位
	
	规定时长
	

	
	
完成时长
	
	
完成情况
	□已完成；
□未完成；
□部分完成；

	


完成情况佐证照片
	

	



完成情况记录
	





当事人确认签名或盖章：
执法人员确认签名：
	 年  月  日

	
备 注
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适用轻微速罚执法事项清单
	序号
	事项名称
	法律依据

	




1
	



对将建筑垃圾混入生活垃圾的处罚
	《城市建筑垃圾管理规定》
第二十条 任何单位和个人有下列情形之一的，由城市人民政府市容环境卫生主管部门责令限期改正，给予警告，处以罚款：
（ 一）将建筑垃圾混入生活垃圾的；
单位有前款第一项、第二项行为之一的，处 3000 元以下罚款；有前款第三项行为的，处 5000 元以上 1 万元以下罚款。个人有前款第一项、第二项行为之一的，处 200 元以下罚款；有前款第三项行为的，处 3000 元以下罚款。

	




2
	



对将危险废物混入建筑垃圾的处罚
	《城市建筑垃圾管理规定》
第二十条 任何单位和个人有下列情形之一的，由城市人民政府市容环境卫生主管部门责令限期改正，给予警告，处以罚款：
（ 二）将危险废物混入建筑垃圾的；
单位有前款第一项、第二项行为之一的，处 3000 元以下罚款；有前款第三项行为的，处 5000 元以上 1 万元以下罚款。个人有前款第一项、第二项行为之一的，处 200 元以下罚款；有前款第三项行为的，处 3000 元以下罚款。

	







3
	对在树木、桩杆、楼道、围墙或者其他公共场所、公共设施张贴、涂写、喷涂、刻画小广告；在道路、公共场所散发小广告；擅自在室外公共场所、公共设施张贴标语或者悬挂横幅的处罚
	《黄石市市容和环境卫生管理条例》
第四十二条 有下列行为之一的，由县（市、区）城市管理部门按照下列规定处理：
（ 三）违反本条例第二十二条、第三十六条第一款规定的，给予警告，责令清除或者清理；拒不清除或者清理的，处 50 元以上 200 元以下罚款；
第二十二条 任何单位和个人不得在树木、桩杆、楼道、围墙或者其他公共场所、公共设施张贴、涂写、喷涂、刻画小广告；不得在道路、公共场所散发小广告。
第三十六条第一款 任何单位和个人不得擅自在室外公共场
所、公共设施张贴标语或者悬挂横幅；确有需要的，应当向所在地县（市、区）城市管理部门备案。
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附件 10
适用快速办理行政违法案件的告知书

	 :
一、根据《关于在黄石市城市管理领域推行“首违不罚+公益减罚+轻微速罚”柔性执法制度的工作方案》的规定，对于当事人自愿认错认罚，且对违法事实和法律适用没有异议，事实清楚的轻微违法案件，本机关可以适用快速办理程序。
二、对于快速办理的行政违法案件，本机关可以采用以下形式进行调查取证：
1.通过格式化询问笔录进行询问;
2.由当事人自行书写材料；
3.对询问过程通过录音录像替代书面询问笔录。
三、本机关可以采用口头方式履行政处罚前告知程序， 由执法人员在案卷材料中注明告知情况，并由被告知人签名确认。
四、对快速办理的行政违法案件，本机关原则上将在三个工作日内作出处理决定。
五、对快速办理的行政违法案件，本机关可以根据违法行为人认错悔改、及时纠正违法行为等情节，依法对违法行为人从轻、减轻处罚或者不予行政处罚。
□对上述规定已知悉，本人对本案的违法事实和法律适用没有异议，愿意认错认罚，同意            （执法单位名称）快速办理本案。
□对上述规定已知悉，本人不同意                 （执法单位名称）快速办理。



单位（公章）
	 年   月   日
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